
ZAPYTANIE OFERTOWE 

dla zamówienia o wartości przekraczającej 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 zł netto 

nr SO.271.3.2025.KS 

„Dostawa i montaż agregatów prądotwórczych”  
dofinansowane w ramach krajowego 

„Programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej 2025-2026”,  
Szczegóły zadania: doposażenie magazynu, obszar 2: zabezpieczenie logistyczne  i zapewnienie 

ciągłości dostaw, dział: uzupełnienie zasobów i infrastruktury niezbędnej do realizacji zadań OLiOC. 

Cz. 1 Agregat prądotwórczy z homologowaną przyczepą 2-osiową z hamulcem najazdowym 
w ilości 1 szt. o mocy znamionowej minimalnej 100 kW/ 125 kVA. 

Cz. 2 Agregaty prądotwórcze w ilości 2 sztuk o mocach znamionowych minimalnych 75 kW/ 95 kVA 
oraz 99 kW/ 124 kVA. 

na podstawie art. 305 pkt. 2 Ustawy z dnia 11 września 2019 r.  prawo zamówień publicznych                         
( Dz. U. z 2024 r. poz. 1320,  z 2025 r. poz. 620, poz. 794 oraz poz. 1165)  

 

 
ZAMAWIAJĄCY:  

Gmina Ozimek  

siedziba: Urząd Gminy i Miasta w Ozimku  

ul. ks. Jana Dzierżona 4B  

46-040 Ozimek  

NIP: 9910325175  

www.ozimek.pl 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż agregatów prądotwórczych opisanych 
w załączniku nr 2a i 2b do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Wszystkie przedmioty zamówienia muszą posiadać aktualne atesty i/lub certyfikaty (jeżeli 
dotyczy) i spełniać wymagania określone przepisami prawa, jeżeli przepisy prawa nakładają taki 
obowiązek. 

3. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu 
zamówienia. 

4.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
5.  Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
6.  Wykonawca dostarczy przedmiot umowy własnym transportem, na własny koszt. 
7. W celu uniknięcia konfliktu interesów osoby wykonujący w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z procedurą wyboru Wykonawcy, w tym biorące udział w procesie oceny ofert, nie 
mogą być powiązane osobowo lub kapitałowo z Wykonawcami, którzy złożyli oferty. Powinny 
być to osoby bezstronne i obiektywne. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 
wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 
zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, 
polegające w szczególności na: 

 
 

http://www.ozimek.pl/


a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów   prawa 
lub nie został określony przez IZPO, 
с. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d. pozostawania w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Lokalizacja dostaw: Dostawa przedmiotów zamówienia do miejsca wskazanego przez Zamawiającego 
na terenie gminy Ozimek, w godzinach urzędowania Zamawiającego. 

Termin realizacji: 17 dni od dnia zawarcia umowy , jednakże nie później niż do 15 grudnia 2025 r. 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Oferent może złożyć ofertę na obie części zamówienia, ale dopuszczone jest przez 
Zamawiającego złożenie oferty tylko na jedną z części. 

2. Oferent powinien określić cenę za wykonanie zamówienia na formularzu ofertowym, który 
stanowi załącznik nr 1 do zapytania – osobno dla części nr 1 i części nr 2 (jeśli oferent składa 
ofertę na obie części). 

3. Podstawą obliczenia ceny jest opis przedmiotu zamówienia. 
4. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia wynikające z 

opisu przedmiotu zamówienia, a także koszty wszystkich usług, bez których realizacja 
zamówienia byłaby niemożliwa. 

5. Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie wynikających z nieuwzględnienia 
okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 

6. Oferta winna: 
a. zawierać adres, siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, REGON, 
b. być podpisana czytelnie przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną i zeskanowana albo być 

podpisana podpisem elektronicznym (zaufanym lub kwalifikowalnym lub osobistym) przez 
Wykonawcę lub osobę upoważnioną, 

c. przesłana mailowo na adres p.kazmierczak@ugim.ozimek.pl. 
7. Oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do   
reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, figurująca 
w rejestrze lub wypisie z ewidencji działalności gospodarczej. 
8.  Jeżeli oferta, załączniki będą podpisane przez inną osobę niż wymienioną powyżej, do oferty 

należy dołączyć pełnomocnictwo określające jego zakres oraz podpisane przez osoby 
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. 

9.  Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego. 
10.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania. 

 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Oferta powinna być dostarczona za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 
p.kazmierczak@ugim.ozimek.pl do 27.11.2025 r. (czwartek) do godziny 12:00 - za wiążącą 
uznaje się datę wpływu oferty. 

2.  Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
3.  Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek. 



4.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 

OCENA OFERT: 

1. Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 pkt., otrzymując odpowiednią ilość, wyliczoną wg 
poniższych kryteriów:  

 

Lp. Nazwa kryterium Waga Maksymalna ilość punktów 

1. Cena ofertowa brutto 60 60 

2. Gwarancja  30 30 

3. Termin dostawy  10 10 

 
1) CENA BRUTTO – waga 60% 
maksymalna ilość punktów do zdobycia – 60 pkt 
Kryterium będzie oceniane na podstawie ceny brutto podanej w formularzu ofertowym wg 

poniższego wzoru: 
najniższa oferowana cena spośród wszystkich ważnych nieodrzuconych ofert 
 
                 najniższa oferowana cena spośród wszystkich ważnych nieodrzuconych ofert 

              Liczba pkt = …………………………………….….……………………..…….…………………………………………              x 60 
                                                                 cena badanej oferty 
2) GWARANCJA 

Za każdy 1 rok udzielonej gwarancji na dostarczony i zamontowany sprzęt wraz z 
wbudowanymi materiałami i urządzeniami, powyżej wymaganych min. 2 lat, Wykonawca 
otrzyma punkty zgodnie z poniższym maksymalnie 30 pkt. 
a) Okres gwarancji 2 lata – 0 pkt 
b) Okres gwarancji 3 lata – 10 pkt 
c) Okres gwarancji 4 lata – 20 pkt 
d) Okres gwarancji 5 lat lub więcej – 30 pkt 

UWAGA Wykonawca w formularzu oferty jest zobligowany określić gwarancję min. 2 lata, każdy 
kolejny rok będzie punktowany zgodnie z powyższą zasadą. Inne wartości będą zaniżane w dół                  
(np. liczba 2 lata i 9 miesięcy będzie traktowana jako 2 lata). W przypadku wpisania w formularzu 
oferty gwarancji niższej niż 2 lata oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z zapytaniem 
ofertowym. 
3) TERMIN DOSTAWY 

Za wskazanie terminu dostawy poniżej maksymalnego 17 dniowego, Wykonawca otrzyma 
punkty zgodnie z poniższym maksymalnie 10 pkt, za 10 dni lub mniej. 
 
T – 9 dni lub mniej - 10 pkt 
T – 13 dni - 5 pkt 
T - 17 dni. – 0 pkt 

UWAGA Wykonawca w formularzu oferty jest zobligowany określić termin dostawy – maksymalny 
czas dostawy wynosi 17 dni. Czasy będę punktowane zgodnie z powyższą zasadą. Inne wartości 
będą zaniżane w dół (np. liczba 16 dni będzie traktowana jako 17 dni).  W przypadku wpisania                         
w formularzu oferty czasu powyżej 17 dni oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z zapytaniem 
ofertowym.           
                  

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną ilość punktów w 
powyższych kryteriach. Maksymalna ilość punktów do zdobycia – 100.  



3. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, inne 

omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

4. Każdy z Wykonawców  otrzyma odpowiednią ilość punktów, wyliczoną o powyższe kryteria. 

Będzie ona stanowiła składową uzyskanych punktów w każdym kryterium. Wykonawca może 

uzyskać max. 100 pkt. 

5. Przy obliczaniu punktów Zamawiający zastosuje zaokrąglenia do dwóch miejsc po przecinku według 
zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku 
w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5, to druga cyfra po przecinku nie ulegnie 
zmianie. 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY: 

1.  Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego wykonania 
przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT. 

2.  Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia wyliczonej do dwóch 
miejsc po przecinku, według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje 
zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza 
niż 5, to druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych 
polskich (zgodnie z formularzem ofertowym). 

PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERT I WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA: 

Oferta zostanie odrzucona w następujących przypadkach: 
1.  Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a. jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 
b. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów nieuczciwej 
konkurencji, 
c. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
d. nie złożył na wezwania Zamawiającego wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, 
e. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
f. zostały złożone więcej niż 1 oferta przez jednego Wykonawcę, 
g. została złożona po terminie. 

2.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców: 
a. powiązanych osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 
wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury 
wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

-  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa lub nie został określony przez IZPO, 

-  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 

-  pozostawania w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

b. którzy nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania z ofertą, w związku 
z przedłużającą się procedurą udzielenia zamówienia, 



c. którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik 
prowadzonego postępowania 

d. podlegający wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514). 

 

INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY: 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony 
internetowej znajdującej się pod adresem: 

https://ozimek.pl/pl/153-przetargi-i-zamowieniapubliczne/42827-zamowienia-do-130000-
zl.html#tresc  

 

DODATKOWE INFORMACJE: 

Dodatkowych informacji w sprawie złożenia oferty udziela Pani Patrycja Kaźmierczak pod numerem 
telefonu 77 46 22 820. 
 

ZAŁĄCZNIKI: 

Formularz ofertowy – załącznik nr 1 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla cz. 1 – załącznik nr 2a 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla cz. 2 – załącznik nr 2b 

Wzór umowy – załącznik nr 3 

Wymagania – załącznik nr 4 

Wykaz dostaw – załącznik nr 5 

Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 6 

Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej o której 

mowa w art. 108 ust.1 pkt. 5 Ustawy Pzp – załącznik nr 7 

Oświadczenie – załącznik nr 8 

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KONTRAHENTÓW URZĘDU GMINY I MIASTA W OZIMKU 

stosownie do postanowień art. 13 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
informujemy o przysługujących prawach w związku z przetwarzaniem danych osobowych. 

 

I. Informacje kontaktowe Administratora Danych Osobowych: 

Nazwa Administratora Danych 
Osobowych 

Adres 
 

Dane kontaktowe 

Urząd Gminy i Miasta w Ozimku ul. ks. Jana Dzierżona 4b 
46-040 OZIMEK 

Telefon: 77 462 28 00 
e-mail: sekretariat@ugim.ozimek.pl 

https://ozimek.pl/pl/153-przetargi-i-zamowieniapubliczne/42827-zamowienia-do-130000-zl.html#tresc
https://ozimek.pl/pl/153-przetargi-i-zamowieniapubliczne/42827-zamowienia-do-130000-zl.html#tresc


 

II. Informacje kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: 

Imię i nazwisko 
Inspektora Ochrony Danych 

Adres Dane kontaktowe 
 

Artur Cieślik 
 

ul. ks. Jana Dzierżona 4b 
46-040 OZIMEK 

e-mail: iod@ugim.ozimek.pl 
 

 

Pod ww. adresem można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych w sprawach związanych 
z ochroną, gromadzeniem, przetwarzaniem, modyfikowaniem i usunięciem danych osobowych. 

III. Definicje: 

Administrator informuje, że: 

1. Dane osobowe/dane - oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania 
osobie fizycznej (,,osobie, której dane dotyczą"); możliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, 
którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora 
takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub 
jeden bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, 
ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej; 

2. Odbiorca danych - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, 
któremu ujawnia się dane osobowe, niezależnie od tego, czy jest stroną trzecią. Organy publiczne, 
które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach konkretnego postępowania zgodnie z prawem 
powszechnie obowiązującym, nie są jednak uznawane za odbiorców - przetwarzanie tych danych przez 
te organy publiczne musi być zgodne z przepisami o ochronie danych mającymi zastosowanie 
stosownie do celów przetwarzania; przy czym przez sformułowanie, ,strona trzecia" rozumie się osobę 
fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub podmiot inny niż osoba, której dane dotyczą, 
administrator, podmiot przetwarzający czy osoby, które - z upoważnienia Administratora lub podmiotu 
przetwarzającego - mogą przetwarzać dane osobowe. 

3. Podmiot przetwarzający - oznacza osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny 
podmiot, który przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora. 

4. Przetwarzanie - oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych 
lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taką jak 
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie 
lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, 
usuwanie lub niszczenie; 

5. RODO - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE; 

6. Usuwanie danych - trwałe zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja, która nie pozwoli 
na ustalenie tożsamości osoby, której dane dotyczą. 

7. Zgoda osoby, której dane dotyczą - oznacza dobrowolne, konkretne, świadome i jednoznaczne 
okazanie woli, którym osoba, której dane dotyczą, w formie oświadczenia lub wyraźnego działania 
potwierdzającego, przyzwala na przetwarzanie dotyczących jej danych osobowych. Każda osoba ma 
prawo wycofać zgodę w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, 
którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 



IV. Informacje o pobieranych/gromadzonych danych: 

1. Podstawa prawna i cel przetwarzania danych osobowych: 

a)   art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełniania zobowiązań umownych 
wobec Państwa, jeżeli są lub będą Państwo stroną umowy zawartej z Urzędem Gminy i Miasta 
w Ozimku. - podstawą prawną jest niezbędność przetwarzania do wykonania umowy; 

b)  art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbędne do podjęcia czynności przed zawarciem 
umowy - w zakresie danych osobowych osób, z którymi Urząd Gminy i Miasta w Ozimku może 
zawrzeć umowę; 

c)  art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
wynikającego z ustaw; dane osobowe przechowywane będą przez okres niezbędny do 
realizacji umowy, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy prawa. Po spełnieniu 
celu, dla którego dane osobowe zostały zebrane, mogą one on być przechowywane jedynie w 
celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony zostanie na podstawie rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że 
przepisy szczególne stanowią inaczej – podstawą prawną jest niezbędność do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze; 

d)    art. 6 ust. 1 lit. a) RODO- w celu zgodnym z udzieloną zgodą, o ile została wyrażona zgoda; 

e)   art. 6 ust. 1 lit d) RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego 
z interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 
administratorowi; 

f)   art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest niezbędne dla realizacji uzasadnionych interesów 
Urzędu Gminy i Miasta w Ozimku lub strony trzeciej i nie wpływa nadmiernie na Państwa 
interesy ani podstawowe prawa i wolności. Podczas przetwarzania danych osobowych na tej 
podstawie zawsze staramy się zachować równowagę między naszym uzasadnionym interesem 
a Państwa prywatnością. Takimi uzasadnionymi interesami są: 

- prowadzenie relacji biznesowych - podstawą prawną jest uzasadniony interes 
Administratora; 

- weryfikacja potencjału i doświadczenia kontrahenta i możliwości wykorzystania informacji w 
celu przesyłania zapytań (tworzenie bazy dostawców) przez Urząd Gminy i Miasta w Ozimku - 
podstawą prawną jest uzasadniony interes Administratora; 

- ewentualne dochodzenie lub obrona przed roszczeniami - podstawą prawną jest prawnie 
usprawiedliwiony interes Administratora polegający na umożliwieniu Administratorowi 
ustalenie, dochodzenie i obronę roszczeń związanych z prowadzoną działalnością; 

- weryfikacja wiarygodności kontrahentów celu oceny ryzyka związanego ze współpracą z 
kontrahentem, w tym weryfikacja kontrahentów w publicznych rejestrach; 

2.  Zasady przekazania danych osobowych do Administratora: podanie danych osobowych jest 
dobrowolne, ale niezbędne w celu realizacji zadań, o których mowa w pkt 1. 

3.  Kategorie odnośnych danych osobowych: dane klientów i kontrahentów, w tym 
jednoosobowych działalności gospodarczych oraz spółek cywilnych, a także osób fizycznych 
reprezentujących kontrahentów (pracownicy, zarząd) oraz oferentów. 

4.  Informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorców: podmioty świadczące 
na rzecz administratora usługi np. w zakresie serwisu sprzętu i oprogramowania, dostawca 



usługi Microsoft365, podmioty zapewniające obsługę ochroniarską, prawną, konsultingową 
i audytorską, ubezpieczeniową, windykacyjną, archiwizacyjną 

5. Informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy w państwie trzecim 
lub organizacji międzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisję 
Europejską odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o którym mowa w art. 
46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO: dane nie będą przekazywane do państwa 
trzeciego ani do organizacji międzynarodowych. 

6. Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane: 

a)  jeśli dane osobowe przekazywane są przez pracowników i współpracowników przy zawieranej  
umowie: 

 dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji umowy (możliwość przedłużenia 
tego okresu w przypadku wystąpienia roszczeń między stronami), 

 przez okres archiwizacji dokumentów wyznaczony na podstawie rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (chyba że 
przepisy szczególne stanowią inaczej); 

b)  do czasu cofnięcia zgody, jeśli dane przetwarzane są na podstawie udzielonej zgody np.                       
w celu utrzymania kontaktów biznesowych. 

7. Informacje o profilowaniu: dane nie będą podlegały automatycznemu przetwarzaniu, w tym 
profilowaniu. 

V. Informacja o prawach osoby, której dane są przetwarzane: 

1. Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do złożenia skargi związanej 
z przetwarzaniem jej danych osobowych przez Administratora lub podmiot/organizację, której 
dane osobowe zostały przekazane do: 

Nazwa organu nadzoru Adres Dane kontaktowe 

Prezes Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych 

ul. Stawki 2 
00-193 Warszawa 

tel. 606 950 000 
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt 

 

2. Jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO - 
każda osoba ma prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność 
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

3. Informacje o prawie do wniesienia żądania udzielenia informacji o przetwarzanych danych: 

a)  osoba, której dane są przetwarzane ma prawdo do złożenia w każdym czasie żądania udzielenia 
jej informacji o przetwarzanych danych. 

b) osoba, której dane dotyczą, ma prawo dostępu do swoich danych osobowych, a także do 
uzyskania kopii swoich danych osobowych. 

c)  Administrator bez zbędnej zwłoki - nie później niż w terminie miesiąca od otrzymania żądania 
– udziela osobie, której dane dotyczą, informacji o działaniach podjętych 
w związku z żądaniem na podstawie art. 15-22 RODO (żądanie dostępu do danych, 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu i przenoszenia 
danych). W razie potrzeby termin ten można przedłużyć o kolejne dwa miesiące z uwagi na 
skomplikowany charakter żądania lub liczbę żądań. W terminie miesiąca od otrzymania 
żądania Administrator informuje osobę, której dane dotyczą o takim przedłużeniu terminu, z 



podaniem przyczyn opóźnienia. Jeśli osoba, której dane dotyczą, przekazała swoje żądanie 
elektronicznie, w miarę możliwości informacje także są przekazywane elektronicznie, chyba że 
osoba, której dane dotyczą, zażąda innej formy. 

d)  jeżeli Administrator nie podejmuje działań w związku z żądaniem osoby, której dane dotyczą, 
to niezwłocznie - najpóźniej w terminie miesiąca od otrzymania żądania - informuje osobę, 
której dane dotyczą, o powodach niepodjęcia działań oraz o możliwości wniesienia skargi do 
organu nadzorczego oraz skorzystania ze środków ochrony prawnej przed sądem. 

e)  jeżeli Administrator ma uzasadnione wątpliwości co do tożsamości osoby fizycznej składającej 
żądanie, może zażądać dodatkowych informacji niezbędnych do potwierdzenia tożsamości 
osoby, której dane dotyczą. 

f) informacji udziela się na piśmie lub w inny sposób, w tym w stosownych przypadkach - 
elektronicznie. Jeżeli osoba, której dane dotyczą, tego zażąda, informacji można udzielić ustnie, 
o ile innymi sposobami potwierdzi się tożsamość osoby, której dane dotyczą. 

4.  Informacja o prawie wniesienia żądania wniesienia sprostowania jej danych: Osoba, której dane 
dotyczą, ma prawo żądania od Administratora niezwłocznego sprostowania dotyczących jej 
danych osobowych, które są nieprawidłowe. Z uwzględnieniem celów przetwarzania, osoba, 
której dane dotyczą, ma prawo żądania uzupełnienia niekompletnych danych osobowych, w tym 
poprzez przedstawienie dodatkowego oświadczenia. Osoba, której dane są przetwarzane ma 
prawo do złożenia żądania w każdym czasie u Administratora. 

5. Informacja o prawie do przenoszenia danych: osoba, której dane dotyczą, ma prawo otrzymać 
w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie nadającym się do odczytu 
maszynowego dane osobowe jej dotyczące, które dostarczyła administratorowi, oraz ma prawo 
przesłać te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkód ze strony administratora, 
któremu dostarczono te dane osobowe, jeżeli: 

a)  przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody w myśl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) 
RODO lub na podstawie umowy w myśl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; 

b)  przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany. 

6.  Informacja o prawie wniesienia żądania ograniczenia przetwarzania danych: Osoba, której dane 
dotyczą, ma prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania jej danych 
w następujących przypadkach: 

a) osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych - na okres 
pozwalający Administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych; 

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się 
usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania; 

c) Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one 
potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń; 

d)  osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania - do czasu stwierdzenia, 
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora są nadrzędne wobec podstaw 
sprzeciwu osoby, której dane dotyczą. 

      Jeżeli przetwarzanie zostało ograniczone, takie dane osobowe będą dalej przetwarzane, 
z wyjątkiem przechowywania, wyłącznie za zgodą osoby, której dane dotyczą, lub w celu 
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii lub państwa członkowskiego. 



7. Informacja o prawie wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych: osoba, której dane 
dotyczą, ma prawo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw - z przyczyn związanych z jej 
szczególną sytuacją – wobec przetwarzania dotyczących jej danych osobowych, w tym 
profilowania. Administratorowi nie wolno już przetwarzać tych danych osobowych, chyba że 
wykaże on istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych 
wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, 
dochodzenia lub obrony roszczeń. 

8.  Informacja dotycząca ,,prawa do bycia zapomnianym": Osoba, której dane dotyczą, ma prawo 
żądania od Administratora niezwłocznego usunięcia dotyczących jej danych osobowych, 
a Administrator ma obowiązek bez zbędnej zwłoki usunąć dane osobowe, jeżeli zachodzi jedna 
z następujących okoliczności: 

a) dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w inny sposób 
przetwarzane; 

b) brak jest podstawy prawnej przetwarzania; 

c) osoba, której dane dotyczą, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie występują nadrzędne 
prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba, której dane dotyczą, wnosi 
sprzeciw na wobec przetwarzania; 

d) dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem; 

e) dane osobowe muszą zostać usunięte w celu wywiązania się z obowiązku prawnego 
przewidzianego w prawie Unii lub prawie państwa członkowskiego, któremu podlega 
Administrator; 

f) dane osobowe zostały zebrane w związku z oferowaniem usług społeczeństwa 
informacyjnego. 

 

Uwaga: Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 
 


